Hlavni mésto Praha

RADA HLAVNIHO MESTA PRAHY
USNESENI
Rady hlavniho mésta Prahy

Gislo 52
ze dne 14.1.2014

k ndvrhu na zménu Organizacniho Ffadu Magistratu hlavniho mésta Prahy a Ukold odborti

Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvlastnich organizacnich jednotek Magistratu hlavniho

mésta Prahy v samostatné ptisobnosti

Rada hlavniho mésta Prahy

schvaluje

1.

s ucinnosti od 1. 2. 2014 zménu nazvu oddéleni grantové podpory v odboru
zdravotnictvi, socialni péce a prevence MHMP na oddéleni ekonomické a metodické
v odboru zdravotnictvi, socialni péce a prevence MHMP

s uc¢innosti od 1. 2. 2014 zruSeni oddéleni zdravotnictvi a socialni péce v odboru
zdravotnictvi, socialni péce a prevence MHMP

s ucinnosti od 1. 2. 2014 zménu Organiza¢niho fadu Magistratu hlavniho mésta
Prahy, schvaleného jako pfiloha €. 1 usneseni Rady HMP ¢&. 913 ze dne 31. 5. 2013,
ve znéni pozdé&jsich usneseni, dle pfilohy €. 1 tohoto usneseni

s Gginnosti od 1. 2. 2014 zménu Ukolt odborti Magistratu hlavniho mésta Prahy a
zvlastnich organizaénich jednotek Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné
pusobnosti schvalenych jako pfiloha €. 1 usneseni Rady HMP ¢&. 1143 ze dne 25. 6.
2013, ve znéni usneseni Rady HMP ¢&. 1895 ze dne 15. 10. 2013, dle pfilohy €. 2
tohoto usneseni



. uklada
1. povérenému rediteli MHMP

1. realizovat zménu Organiza¢niho fadu Magistratu hlavniho mésta Prahy dle bodu
[.1. a I.2. tohoto usneseni

Termin: 1.2.2014

2. realizovat zménu Ukolt odborli Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvlastnich
organizagnich jednotek Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné
pusobnosti dle bodu |.4. tohoto usneseni

Termin: 1.2.2014

RNDr. Tomas Hudecéek, Ph.D.
primator hl.m. Prahy

Jifi Vavra
I. ndméstek primatora hl.m. Prahy

Predkladatel: povéfeny feditel MHMP
Tisk: R-11828

Provede: povéfeny feditel MHMP
Na védomi: odbordm MHMP



Priloha ¢&. 1 K usneseni Rady HMP ¢&. 52 ze dne 14. 1. 2014

Organizacni fad Magistratu hlavniho mésta Prahy schvaleny jako ptiloha ¢. 1 usneseni Rady
HMP €. 913 ze dne 31. 5. 2013, ve znéni usneseni Rady HMP €. 1132 ze dne 25. 6. 2013,
usneseni Rady HMP €. 1599 ze dne 10. 9. 2013, usneseni Rady HMP ¢. 1600 ze dne 10. 9.
2013, usneseni Rady HMP €. 1731 ze dne 23. 9. 2013, usneseni Rady HMP €. 1872 ze dne 10.
10. 2013, usneseni Rad HMP €. 1993 ze dne 29. 10. 2013, usneseni Rady HMP ¢. 2068 ze dne
5. 11. 2013, se méni takto:

V Clanku 3 odst. 2 pism. c) se slova:

,»ZSP — odbor zdravotnictvi, socialni péce a prevence
odd. zdravotnictvi a socidlni péce

odd. prevence

odd. grantové podpory
odd. sekretariatu*

nahrazuji slovy:
,,ZSP — odbor zdravotnictvi, sociélni péce a prevence
e 0dd. prevence

e 0odd. ekonomické a metodické
e 0dd. sekretariatu.



Priloha & 2 k usneseni Rady HMP ¢&. 52 ze dne 14. 1. 2014

Ukoly odborti Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvlastnich organizadnich jednotek
Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné plisobnosti schvalené jako pfiloha €. 1
usneseni Rady HMP €. 1143 ze dne 25. 6. 2013, ve znéni usneseni Rady HMP ¢. 1895 ze dne
15.10. 2013, se méni takto:

1) V Casti II. pism. A) se slova:

»(1) Odbor ,,Kancelaf primatora*:

a) =zajistuje a vykonava sekretaiské, informac¢ni a organizacni sluzby pro primatora hlavniho
mésta Prahy souvisejici s vykonem jeho funkce;

b) vede spisovou evidenci a zpracovava korespondenci primatora hlavniho mésta Prahy,

C) organizuje a zajist'uje styk primatora hlavniho mésta Prahy zejména s predstaviteli vlady,
Parlamentu, ustfednich spravnich ufadt, Radou hlavniho mésta Prahy, Méstskou policii
hlavniho mésta Prahy, se starosty méstskych casti hlavniho mésta Prahy, se cleny
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, s feditelem Magistratu, odbory Magistratu a zvlastnimi
organiza¢nimi jednotkami Magistratu;

d) zpracovava odborna stanoviska a podklady a tyto zajistuje i prostfednictvim odbora
Magistratu a zvlastnich organizac¢nich jednotek Magistratu podle pokynt primatora hlavniho

mesta Prahy,

e) odpovida za evidenci uzaviranych smluv primatorem hlavniho mésta Prahy a za jejich
vCasné predavani do ustfedni evidence vedené v odboru legislativnim a pravnim Magistratu,

f) zpracovava navrhy c¢asového programu cCinnosti primatora hlavniho mésta Prahy
a koordinuje tento program s ¢innostmi ¢lenti Rady hlavniho mésta Prahy,

g) organizuje a zajistuje protokolarni akce hlavniho mésta Prahy,

h) zajistuje a vede evidenci skladu darkovych pfedmét pro primatora hlavniho mésta Prahy
a ¢leny Rady hlavniho mésta Prahy,

(2) dale Odbor ,,Kancelai primatora“:

a) vytvaii souhrnné tématické informace k prezentaci aktivit hlavniho mésta Prahy
a zpracovava aktualni informace o nékterych rozhodnutich Rady hlavniho mésta Prahy
a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

b) vytvaii informacni publikace o ¢innosti hlavniho mésta Prahy,

c) sleduje periodika a vyhodnocuje jejich pfistup k hl. méstu Praze, zejména k vybranym
tématiim;

d) zajistuje monitoring médii,



e) zpracovava a vydava tiskové zpravy,
f) zpracovava monotématické reserSe pro potieby hlavniho mésta Prahy,
g) pripravuje podklady pro vystoupeni predstaviteld hlavniho mésta Prahy v médiich,

h)  zajistuje publicitu vyznamnych spolecenskych akci a nékterych pracovnich jednani,
véetné zpracovani podkladu pro tisk;

1) operativné reaguje na podnéty a na nepiesnosti v tisku a v televiznim zpravodajstvi,

J) organizuje pravidelné tiskové besedy po zasedani Rady hlavniho mésta Prahy a operativni
monotématické tiskové konference k aktualnim udalostem a ke koncepénim tématim,

K) iniciuje prezentaci vybranych témat dotykajicich se problematiky hlavniho mésta Prahy,
I) prubézné vytvaii a rozSifuje kontakty s redaktory cizojazyénych médii,

m) udrzuje kontakty s periodiky méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy a organizaci hl.
meésta Prahy,

n) zabezpecuje porizovani fotodokumentace akci hlavniho mésta Prahy a Magistratu,

0) vytvaii a aktualizuje databaze periodik a redaktori periodik a médii,

p) participuje na internetovém zpravodajstvi hlavniho mésta Prahy,

q) zajistuje podklady pro periodika hlavniho mésta Prahy,

r) zabezpeCuje nahravani nékterych zpravodajskych a publicistickych televiznich pofadd,
S) vytvaii souhrnné materialy a publikace k prezentaci hlavniho mésta Prahy,

t) aktualizuje tiskovy servis hlavniho mésta Prahy,

u) vede rubriku pro diskusi a pfipominky ob¢ant,

V) iniciuje, realizuje a fidi informa¢ni kampané k popularizaci vybranych zaméri a projektt
organt hlavniho mésta Prahy,

W) iniciuje, realizuje a fidi socidlni kampané zaméfené na korekci urcitého chovani
nebo jednani obcanti,

X) zodpovida za obsah reklamnich ploch uzivanych pro propagaci hlavniho mésta Prahy,

y) propaguje akce, jejichz iniciatorem je hlavni mésto Praha, nebo které jsou hlavnim
méstem Prahou podporovane,

z) zabezpeCuje propagacni a reprezentani predméty a tiskoviny pro hlavni mésto Prahu
a Magistrat hlavniho mésta Prahy.



(3) dale Odbor ,,Kancelar primatora*:
a) iniciuje a zabezpecuje prezentacni akce hlavniho mésta Prahy pro vefejnost,

b) zajistuje umisténi vSech informacnich vystupti na internetovych strankach hlavniho
meésta Prahy,

€c) odpovida za jazykovou spravnost obsahu internetovych stranek hlavniho mésta
Prahy  aintranetovych stranek Magistratu,

d) koncepéné usmériiuje a koordinuje podobu internetovych stranek hlavniho mésta
Prahy a intranetovych stranek Magistratu pii dodrzovani jednotného vizualniho stylu

hlavniho mésta Prahy a zajistuje jejich dalsi rozvoj,

e) iniciuje prezentaci vybranych témat dotykajicich se problematiky hlavniho mésta
Prahy na internetovych strankach hlavniho mésta Prahy a intranetovych strankach Magistratu,

f) komunikuje s vefejnosti o aktualnich tématech a problémech podle potieby hlavniho
meésta Prahy a Magistratu prostfednictvim internetovych stranek hlavniho mésta Prahy,

g) vytvari komunika¢ni vazby se zaméstnanci a spolupracuje v této oblasti s jednotlivymi
odbory Magistratu, zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu a ¢leny Rady hlavniho
mésta Prahy; pfipravuje a zvetejiiuje informacéni zpravodaj Magistratu.

Odbor ,, Kancelar reditele Magistratu*
(1) Odbor ,,Kancelar reditele Magistratu®:

a) v sekretariatu reditele Magistratu:

1. vykonéava administrativni prace pro feditele Magistratu, vede pracovni programy feditele
Magistratu a kontroluje jejich plnéni;

2. pfipravuje a sestavuje navrh pracovniho programu feditele Magistratu a organiza¢né
zajistuje plnéni tohoto programu,

3. organizuje styk feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a sleduje vyiizeni
jejich zZadosti,

4. organizuje porady tajemnikit méstskych casti hlavniho mésta Prahy, pfipravuje
materialy pro jednani, zodpovida po vécné i formalni strance za jejich spravnost;

5. pfipravuje materidly pro jednani feditele Magistratu ve vécech organizacnich, dba
na jejich presnost, Uplnost a v€asnost;

6. zabezpecuje podklady pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho
meésta Prahy, véetné evidence ukolli a provadéni jejich kontroly;

7. ptipravuje porady feditele Magistratu, véetné materiald pro jednani;



8. pfipravuje podklady pro porady zastupci feditele Magistratu,
9. pofizuje zapisy z jednani feditele Magistratu,

10. pfijimé a eviduje pisemnosti adresované fediteli Magistratu a zastupcim feditele
Magistréatu,

11. rozepisuje a vede evidenci ptidélenych ukolt vyplyvajicich ze zdkond, natizeni a dalSich
pravnich ptedpist, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho meésta
Prahy, véetné¢ kontrol provadénych externimi subjekty, a predklada odborna stanoviska
a navrhy na opatieni z nich vyplyvajici;

12. eviduje utkoly uvedené v usnesenich Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva
hlavniho meésta Prahy ulozené ftediteli Magistratu a zastupcim feditele Magistratu
a kontroluje terminy jejich plnéni,

13. zapisuje tkoly ulozené feditelem Magistratu zastupctim feditele Magistratu, feditelim
odbori Magistratu a vedoucim organiza¢nich jednotek Magistratu, kontroluje jejich
plnéni  a podava o tom informace fediteli Magistratu;

14. zabezpecuje spolecenské a sluzebni zalezitosti feditele Magistratu spojené s vykonem
jeho funkce,

15. zajiStuje publikovani ptikazi, nafizeni a rozhodnuti fteditele Magistratu,
rozesila  podle rozdélovniku nafizeni feditele Magistratu,

16. provadi kontrolu dopisi a dalSich pisemnosti, vede evidenci ptredkladdanych névrhi
kone¢ného vyfizeni pisemnosti od zastupcl teditele Magistraitu nebo feditelt

odbort Magistratu predkladanych k podpisu fediteli Magistratu;

17. zucastiuje se porad vedoucich zaméstnancii méstskych casti hlavniho mésta Prahy
zatazenych do ufadi méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

b) v oblasti organiza¢ni:

1. spolupracuje pii hodnoceni urovné vykonu statni spravy v pienesené pusobnosti s tfady
méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,

2. spolupracuje pifi zpracovavani navrht tykajicich se zlepSovani kvality ¢innosti a rozvoje
Magistratu,

3. spolupracuje pii vyhodnocovani hlavnich strategickych cilti rozvoje Magistratu,

4. spolupodili se na tvorb¢ a aktualizaci ¢asti Statutu hlavniho mésta Prahy upravujicich
vykon ptenesené pisobnosti méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy,

5. podili se na zpracovani analyz funk¢nich vztahii v rdmci Magistratu a hlavniho mésta
Prahy mezi oblastmi Magistratu, odbory Magistratu, zvlaStnimi organiza¢nimi jednotkami
Magistratu a afady méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;



6. koordinuje rozvoj organizace Cinnosti Magistratu vcetné navaznych Cinnosti ufadi
méstskych Casti hlavniho mésta Prahy a ¢innosti vyplyvajicich z jednotlivych krokti reformy
vetejné spravy nebo ze zvlastnich pravnich piedpisti (napi. zakon ¢. 111/2009 Sb.,
o zékladnich registrech, ve znéni pozdgjsich predpist), pfi tom spolupracuje s Uradem vlady,
Ministerstvem vnitra, dal§imi ministerstvy a ustfednimi spravnimi urady;

7. navrhuje a koordinuje optimalni zajisténi jednotlivych agend a Cinnosti v pienesené
pusobnosti na useku organizace ¢innosti Magistratu véetné posuzovani vazby téchto ¢innosti
k ufadim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, v navaznosti na zakon ¢. 111/2009 Sb.,
o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisi, zékon ¢. 269/2007 Sb., o informacnich
systémech vetejné spravy a o zméné nékterych dalSich zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi
nebo dalsi zvlastni piedpisy;

8. predkladd nebo zpracovava navrhy usneseni Rady hlavniho mésta Prahy dotykajici se
koordinace ¢innosti Magistratu, podili se na zpracovani ndvrhli dalSich vnitinich ptfedpist
hlavniho mésta Prahy;

9. podili se na pfipravé ndvrhi obecné zdvaznych vyhlaSek hlavniho mésta Prahy
schvalovanych v samostatné pasobnosti Zastupitelstvem hlavniho mésta Prahy a nafizeni
hlavniho mésta Prahy schvalovanych v pfenesené plisobnosti Radou hlavniho mésta Prahy,
spolupracuje pii ptipraveé navrhli obecné zavaznych vyhlasek hlavniho mésta Prahy, u kterych
neni stanovena kompetence jiného odboru Magistratu;

10.  zpracovava navrhy na organizacni strukturu Magistratu vcetné navrhu Uprav
Organiza¢niho tadu Magistratu hlavniho mésta Prahy, schvéleného jako ptiloha ¢. 1
K usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 512 ze dne 24. 4. 2012, ve znéni pozd¢jsich
piedpist (dale jen ,,Organiza¢ni fad Magistratu®), ve spolupraci s jednotlivymi zastupci
feditele Magistratu, odbory Magistratu a zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu
a zpracovava piislusné podklady k projednani v Radé hlavniho mésta Prahy;

11. podle pfisluSnych usneseni Rady hlavniho mésta Prahy aktualizuje Organizacni tad
Magistratu, odpovida za uvefejiiovani jeho platného znéni v elektronické podobé na intranetu
Magistratu;

12.  zpracovava navrhy tykajici se prehledd agend, vykonii a cinnosti odborti
Magistratu a zvlastnich organizac¢nich jednotek Magistratu v samostatné plisobnosti, popf.
koordinuje jejich zpracovavani;

13. zpracovava navrhy tykajici se prehledii agend, vykont a ¢innosti odborti Magistratu
v pfenesené piisobnosti, popt. koordinuje jejich zpracovavani;

14.  navrhuje nebo Kkoordinuje optimalni zajisténi jednotlivych agend a ¢innosti
Magistratu v samostatné a pienesené ptsobnosti,

15. zpracovava ndvrhy vnitini organizace odbori Magistrdtu a zvlastnich organizacnich
jednotek Magistratu a navaznosti ¢innosti ulozenych odborim Magistratu a zvI&Stnim
organizacnim jednotkam Magistratu Zastupitelstvem hlavniho mésta Prahy a Radou hlavniho
mésta Prahy v samostatné plisobnosti, popf. koordinuje jejich zpracovavani;



16. zpracovdva navrhy vnitini organizace odborti Magistraitu a navaznosti Cinnosti
ulozenych odborim Magistratu v pfenesené pisobnosti hlavniho mésta Prahy
podle zvlastnich pravnich predpist, popt. koordinuje jejich zpracovavani,

17.  provadi rozbory (analyzy) organizacniho uspofadani, délby cinnosti a toku
informaci v procesech jednotlivych odborii Magistratu a zvlaStnich organizacnich
jednotek Magistratu;

18. podili se na zpracovavani navrhll opatieni k ¢innostem Magistratu pro potieby podpory
Krizového Stdbu hlavniho mésta Prahy a realizaci tkolt po skonceni mimotadné
udalosti  a krizove situace,

19. navrhuje a zajiStuje vydavani nafizeni feditele Magistratu ve spolupraci s odbory
Magistratu a zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu, odpovida za uvefejiovani
jejich platného znéni v elektronické podobé na intranetu Magistratu;

20. vede evidence vSech nafizeni feditele Magistratu,

21. sleduje ucCinnost nafizeni fteditele Magistratu a na zadkladé novych pravnich
pfedpisti nebo podnéti odbori Magistratu ¢i  zvldStnich organizac¢nich jednotek
Magistratu koordinuje nebo navrhuje zmény nebo ruseni téchto natizeni;

22. podili se na ptipominkovém fizeni k navrhim pravnich piedpisti, zejména v oblasti
vykonu vetejné spravy a zajiStovani vetejnospravnich ¢innosti;

23. vramci zakonodarne iniciativy hlavniho mésta Prahy iniciuje tvorbu a zmény pravnich
ptedpisit a vnitinich pfedpisti hlavniho mésta Prahy a zpracovava jejich navrhy,

24. zabezpecuje Cinnosti podle zakona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmi, ve znéni pozd¢jsSich
predpist, souvisejici s vedenim registru oznameni ¢lenti Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,
ktefi jsou pro vykon funkce dlouhodobé& uvolnéni, a vedoucich zaméstnancii podle Clanku 4
az 7 Organiza¢niho fadu Magistratu;

25.  spolupracuje pii realizaci projekti a programl informovéani vefejnosti vcetné
komunikace s médii, spolupracuje s odbory Magistratu a zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami
Magistratu v oblasti bezpe¢nosti informacnich systému Magistratu;

26. vede Centralni evidenci zadosti podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
K informacim vCetné¢ pfijimani a vyfizovani téchto zadosti, pii tom spolupracuje
s jednotlivymi odbory Magistratu a pifipadné s volenymi organy hlavniho mésta Prahy
na vypracovani odpovédi,

27. sleduje dodrZovani termini odpovédi ze strany jednotlivych odbor Magistratu,
zajistuje a zpracovava piehledy a statistiky za Magistrat a zajiStuje zvetejiiovani informaci
podle § 5 zakona ¢. 106/1999 Sb. na ufedni desce Magistratu;



c) v oblasti utajovanych informaci a zvlastnich skute¢nosti:

1. zabezpeCuje vramci Magistratu piijem, evidenci, manipulaci, pfepravu, ukladdani
a skartaci pisemnych a jinych materiali, které obsahuji skuteCnosti tvofici predmét
utajovanych informaci podle z&kona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci

wv

a 0 bezpecnostni zplisobilosti, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ,,utajované informace*);

2. zpracovava a udrZuje v aktualizovaném stavu piehled pracovnich mist a funkei v rdmci
Magistratu, u kterych je nezbytné se seznamovat s utajovanymi informacemi;

3. provadi vybér osob, které budou piichazet do styku s utajovanymi informacemi (dale
jen ,navrhované osoby“), jejich seznameni s podminkami a zpisobem bezpeénostnich
provérek, pravy, povinnostmi  a nasledky poruseni ochrany utajovanych informaci;

4, zabezpecuje podklady pro provadéni bezpecnostnich provérek navrhovanych
osob ve stanoveném rozsahu, provadi vyhodnoceni podkladovych materidld a
spolupracuje s feditelem Magistratu a Narodnim bezpeénostnim afadem (dale jen ,,Ufad*)
V oblasti vydani osvédéeni pro navrhovanou osobu a po vydani osvédéeni Utadem pisemné
oznamuje urceni navrhované osoby;

5. vede evidenci zaméstnancti pro styk sutajovanymi informacemi (dale jen ,uréené
osoby*) a osob, u kterych doslo k zaniku uréeni, v¢etné vedeni spisu k navrhované osobg,
ktery neni soucasti personalniho spisu zaméstnance;

6. oznamuje pisemné fediteli Magistraitu a Utfadu vSechny zmény, které mohou mit
vliv  na vydani osvédceni a dale pfipady neopravnéného nakladani s utajovanou informaci a
pfijata opatient;

7. eviduje pfipady neopravnéného nakladani s utajovanymi informacemi,

8. sleduje a kontroluje, zda urcenda osoba splituje podminky stanovené zvlastnimi pravnimi
predpisy po celou dobu urcent,

9. zajistuje odbornou ptipravu uréenych osob a spolupracuje s Utadem na metodickém
vedeni a personalni praci s uréenymi osobami,

10. plni dkoly v oblasti utajovanych informaci, které vyplyvaji z mezinarodnich smluv;

11. zpracovava navrhy vnitinich predpist hlavniho mésta Prahy v oblasti utajovanych
informaci K realizaci opatieni administrativni bezpecnosti v souladu se zvlastnimi pravnimi
ptedpisy o postupech pfi tvorbé, evidenci, pfenaseni, prepravé, zapujcovani, ukladani a jiné
manipulaci s utajovanymi informacemi;

12. zabezpecuje vramci Magistratu realizaci zvlastnich pravnich ptedpisti, metodickych
smérnic a pokyni Narodniho bezpecnostniho ufadu, tykajicich se zajisténi jednotného
provadéni ochrany utajovanych informaci, zajiSténi zabezpecCeni objektové a technické
bezpe¢nosti v objektech Magistratu a zajisténi bezpecnosti pouzivanych informacnich
Systémt;



13. poftizuje podklady k dokumentaci, tykajici se zajiSténi jednotné¢ho provadéni ochrany
utajovanych informaci a zaji$téni zabezpeceni objektové a technické bezpecnosti v objektech
Magistratu, a zajisténi bezpecnosti pouzivanych informacénich systémt, provadi kontroly
dodrzovani stanovenych opatieni v uvedenych oblastech;

14.  spolupracuje s vécné piislusnymi odbory Magistratu v oblasti nakladani se zvlastnimi
skutecnostmi podle § 27 zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych
zakont (krizovy zakon);

d) v oblasti narodnostnich mensin

1. koordinuje cinnosti v oblasti spoluprace hlavniho mésta Prahy s romskou komunitou
na uzemi hlavniho mésta Prahy,

2. koordinuje a metodicky usmérfiuje ¢innosti romskych koordinatori na uzemi hlavniho
mésta Prahy, zejména v oblasti vychovné, kulturni, vzdéladvaci, publikacni a osvétové,
publikacni a socidlni;

3. spolupracuje s romskymi poradci — zaméstnanci méstskych ¢asti Praha 1 az 22 zatazenymi
do ufadi téchto méstskych casti, ktefi jsou povéfeni agendou romské komunity a fidi sbor
romskych poradct Gradt méstskych casti hlavniho mésta Prahy;

4. provadi souhrnnou analytickou a koncep¢ni ¢innost v oblasti politiky hlavniho mésta Prahy
ve vztahu k romské komunité na izemi hlavniho mésta Prahy pro potteby a podle tkolii Rady
hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

5. zpracovava socialni analyzy a progndzy, navrhy socialnich postupti sméfujicich k vzajemné
integraci majoritni ¢asti a minoritni, tj. romské, ¢asti spolecnosti;

6. pribézné¢ sleduje realizaci politiky hlavniho mésta Prahy ve vztahu k romské komunité,
vyhodnocuje jeji ucinnost a pfipravuje navrhy opatient;

7. spolupracuje s kancelafi Meziresortni komise pro zaleZitosti romské komunity vlady Ceské
republiky a vécné pfislusSnymi ministerstvy, zejm. s Ministerstvem prace a socialnich véci,
Ministerstvem zdravotnictvi, Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy a Ministerstvem
kultury v zélezitostech tykajicich se romské komunity na izemi hlavniho mésta Prahy;

8. zajist'uje socialné-pravniho poradenstvi a socialni prace s problémovymi skupinami romské
komunity 1 s jednotlivei a pomoc pi1 v€letiovani piislusniki romské komunity
do spolecenskych a socidlnich vazeb na izemi hlavniho mésta Prahy,

9. provadi konzulta¢ni a poradenskou ¢innost ve vztahu k nestatnim organizacim na tzemi
hlavniho mésta Prahy, které se zabyvaji komunikaci a spolupraci s narodnostnimi mensinami,

10. zabezpecuji ukoly a priority vlady na izemi hlavniho mésta Prahy v oblastech romské
problematiky, v oblasti narodnostnich mensSin a integrace cizinct a spolupracuji v uvedenych
oblastech s jednotlivymi Ufady méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, vcetné zabezpecovani
ukolt spojenych s touto problematikou, zejména v oblasti vychovné, vzdélavaci a osvétove;



11. vyhledavaji soucinnost sit¢ méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, statnich i nestatnich
organtll a instituci pii realizaci pfijimanych konkrétnich opatieni na tsecich aktivit v oblasti
romské problematiky, aktivit v oblasti narodnostnich mensin a integrace cizincti na tzemi
hlavniho mésta Prahy;

12. spolupracuje s obanskymi sdruzenimi a organizacemi narodnostnich mensin,
13. spolupracuji s organizaci ,,Diim narodnostnich mensin* Praha,

14. podili se na tvorb¢ koncepce narodnostniho skolstvi v hlavnim mésté Praze se zaméfenim
na projekty jednotlivych néarodnosti ve spolupraci s Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a té¢lovychovy a mezinarodnimi institucemi,

15. vykonavaji poradenskou ¢innost na tseku zamé&stnanosti mladeze narodnostnich mensin

zijicich v hlavnim mésté¢ Praze ve spolupraci s Ufady prace a socialnimi odbory uiada
méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,

16. iniciuji podili se na vzniku sociologickych vyzkuml zaméfenych zejména na oblast
vychovy déti a mladeze néarodnostnich mensin se zvlastnim zaméfenim na romskou
problematiku,

17. organizuji seminafe, konference a kulturné-spolecenské akce tykajici se narodnostnich
mensin a integrace cizincu;

18. komplexné zajiStuji grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti narodnostnich
mensin a integrace cizinci;

e) v oblasti interniho auditu:

1. je zfizen pro zabezpecovani ukoll interniho auditu stanovenych zdkonem o financni
kontrole a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spraveé a o zmeéné nekterych zakoni (zakon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpist;

2. sleduje dodrZzovani pravnich piedpist, piijatych opatieni a stanovenych postupt
Vv ¢innostech Magistratu;

3. zjistuje, zda jsou rizika, vztahujici se k ¢innosti Magistratu v¢as rozpoznavana a zda jsou
ptijimana odpovidajici opatieni k jejich vylouceni nebo zmirnéni;

4. zjistuje, zda ftidici kontroly poskytuji fediteli Magistratu spolehlivé a v¢asné provozni,
finanéni a jiné informace;

5. zjistuje, zda jsou plnéna provozni a financni kritéria, kterd se tykaji predevSim
dodrzovani pravnich predpisi a opatfeni pfijatych organy hlavniho mésta Prahy v mezich
téchto predpist pii hospodareni s vefejnymi prostiedky k zajisténi stanovenych kol témito
organy, zajisténi ochrany vefejnych prostfedkd proti rizikiim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkim zptisobenych zejména porusenim pravnich predpisi, nehospodarnym,
neucelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostiedky nebo trestnou ¢innosti,



véasného a spolehlivého informovéani feditele Magistratu o nakladani s vefejnymi
prostiedky, hospodéarného, efektivniho a ucelného vykonu vetejné spravy;

6. zjistuje, zda zavedeny vnitini kontrolni systém je dostatecné ucinny, reaguje vcas
na zmény ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek;

7. zjistuje dosazené vysledky jednotlivych odborti Magistratu a zvlastnich organizacnich
jednotek Magistratu pii plnéni rozhodujicich tkold, schvalenych zdmérti a cild hlavniho
mésta Prahy;

8. na zéklad€¢ svych zjisténi predklada fediteli Magistratu doporuceni ke zdokonalovéani
kvality vnitfniho kontrolniho systému, k pfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti
opatieni k napravé zjisténych nedostatk;

9. zajistuje v rozsahu své puisobnosti konzulta¢ni ¢innost v ramci Magistratu,
10. zajiStuje vykon nasledné vefejnospravni kontroly, je-li k tomu povéfen;

11. zajistuje vykon auditu v ramci poveéfeného auditniho subjektu u operacnich programi
fizenych hlavnim méstem Prahou na zékladé smlouvy o vykonu auditu uzaviené
mezi hlavnim méstem Prahou a Ministerstvem financi,

12. vykonava v souladu s mezinarodné uznavanymi auditorskymi standardy a metodickymi
dokumenty auditniho organu audity za ucfelem ovéfeni ulinného fungovani
fidiciho a kontrolniho systému operacnich programil a audity operaci na vhodném
vzorku pro ovéteni vykdzanych vydajt;

13. provadi kontroly ¢erpani finan¢nich prostiedkti poskytovanych Evropskou unii,

14. ovéfuje ucinnost kontrolnich ¢innosti a metodické pomoci odbori Magistratu ve
vztahu k méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy a koordinaci kontrol;

f) v oblasti zastupci Feditele Magistratu:

1. tidi a koordinuje veSkeré¢ Cinnosti v oblasti ptipravy, tvorby a schvalovani rozpoctu
hlavniho mésta Prahy, vztahu rozpo¢tu hlavniho mésta Prahy K rozpoc¢tim méstskych ¢asti
hlavniho mésta Prahy i rozpoctim organizaci hlavniho mésta Prahy;

2. metodicky fidi a organizuje ¢innost na useku rozbort hospodateni k plnéni rozpoctu
hlavniho mésta Prahy v priabéhu kalendainiho roku,

3. koordinuje stiednédobé koncepcni zaméry v oblasti investic hlavniho mésta Prahy
a navrhy koncepci hospodatfeni s majetkem hlavniho mésta Prahy (nédkup, prodej, pronajem),

4. k zabezpeCeni Cinnosti v oblasti rozpoctu hlavniho mésta Prahy a financni politiky
hlavniho mésta Prahy ukldda tkoly feditelim prislusnych odborti Magistratu vedoucim
zvlastnich organizaénich jednotek Magistratu a nasledné kontroluje plnéni téchto ukold,

5. zpracovava analyzy vyvoje stavu hospodafeni hlavniho mésta Prahy, v ptfipadé¢ novée
vzniklych a rozpocétoveé nekrytych potieb piedklada fediteli Magistratu navrh na jejich feSen;



organtim hlavniho mésta Prahy predklada sva stanoviska k ndvrhtim na feseni nové vzniklych
a rozpoctove nekrytych potieb;

6. predklada stanoviska k zamérim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy k majetkopravnim
ukontim hlavniho mésta Prahy podle zdkona o hlavnim mésté Praze a Statutu hlavniho mésta
Prahy, pfedkladanym k projednani v organech hlavniho mésta Prahy;

7. predklada stanoviska k podkladim pro rozhodovani pfislusnych organt hlavniho mésta
Prahy v souvislosti s nakladdnim snemovitostmi ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
a s ucasti hlavniho mésta Prahy na podnikatelské ¢innosti jinych pravnickych a fyzickych
0sob;

8. fidi sledovani pifijmi a vydaji, rozpo€tovani piijmi a vydaji, strukturovani piijmil
a vydajii, zpracovava stim spojenou analyzu, hodnoceni a navrhy zkvalitnéni sledovani

a rozpoctovani investi¢nich a provoznich vydaj;

9. zhcastiiuje se porad vedoucich zaméstnancli méstskych c¢asti hlavniho mésta Prahy
zatazenych do ufad méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,

10. spolupracuje pifi hodnoceni urovné vykonu statni spravy v pienesené plsobnosti
prislusnych uradti meéstskych c¢asti hlavniho meésta Prahy svécné prisluSnymi odbory
Magistratu,

11. v ramci zdkonodarné iniciativy hlavniho mésta Prahy iniciuje tvorbu a zmény zvlastnich
pravnich predpisi a vnitinich ptedpisti hlavniho mésta Prahy a zpracovava jejich navrhy;
zpracovava piislusné podklady k projednani v Rad¢ hlavniho mésta Prahy a v Zastupitelstvu
hlavniho mésta Prahy;

12. koordinuje vykon ¢innosti vécné ptislusnych odborit Magistratu;

g) na useku centralizovaného zadavani

1. plni roli centralniho zadavatele, ktery organizaéné a procesné zabezpeCuje realizaci
centraln¢ zadavanych vefejnych zakazek;

2. zabezpeCuje oblast centrdlniho zaddvani metodicky a zpracovdva nezbytné analyzy
pro efektivni vyuZzivani centralniho zadavani;

h) na useku projektového Fizeni:

1. zajistuje podporu piipravy a administrace, v¢etné fizeni vybranych projektti v ramci HMP,
které ur¢i Rada hlavniho mésta Prahy,

2. zajistuje podporu pfipravy a administrace, vcetn¢ fizeni vybranych projektli v rédmci
MHMP a to na zakladé rozhodnuti feditele Magistratu,

3. tidi projekty z pohledu organiza¢niho, procesniho a zdrojového zabezpeceni (lidské,
finan¢ni, ptipadné jiné zdroje),



4. garantuje aplikaci zvolené metody projektového fizeni v prostfedi hlavniho mésta Prahy,
primarné¢ ve vybranych celoméstskych strategickych projektech, piipadné projektech
uréenych Radou hlavniho mésta Prahy,

5. aktualizuje zvolenou metodu projektového fizeni prubézné se ménicim potfebam hlavniho
mesta Prahy a zajiStuje maximalizaci jejiho vyuziti pro fizeni projektd v prostiedi hlavniho
mésta Prahy,

6. garantuje dodrzovani principt projektového fizeni pfi realizaci vybranych vyznamnych
celoprazskych, multiodborovych projektii prostiednictvim provadéni Kontroly kvality

(tzv. Quality Assurance);

i) na useku volenych organt a sekretariati clentt Rady hlavniho mésta Prahy:

1. podili se na zajiStovani servisu pro ¢leny Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,
2. podili se na zajistovani servisu pro ¢leny Rady hlavniho mésta Prahy,
3. spolupracuje na zajiStovani organizacnich zaleZitosti souvisejicich s ¢innosti

jednotlivych politickych klubii Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, vybori Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy a komisi Rady hlavniho mésta Prahy,

4. zajistuje komplexni organiza¢né technickou pfipravu jednani a organizuje vlastni
jednani Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a Rady hlavniho mésta Prahy, vCetné kontroly
administrativné technickych nalezitosti materidlli predkladanych témto volenym organtim
hlavniho mésta Prahy,

5. zpracovava programy, scénaie, ¢asové harmonogramy jednani Zastupitelstva hlavniho
mésta Prahy a Rady hlavniho mésta Prahy,

6. zajiSt'uje zpracovani zapisl z jednani a usneseni Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy
a Rady hlavniho mésta Prahy vcetné jejich findlni verze a zvefejnéni na internetovych
strankach hl. m. Prahy,

7. zajisStuje kompletni tiskovou a elektronickou dokumentaci =zapist =z jednani
a usneseni Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a Rady hlavniho mésta Prahy vcetné jejich
archivace,

8. zajistuje vedeni centralni elektronické evidence usneseni piijatych Zastupitelstvem
hlavniho mésta Prahy a Radou hlavniho mésta Prahy vcetné ufedniho ovéfovani téchto
dokumentii pro potieby Magistratu hlavniho mésta Prahy, organizaci zfizenych hlavnim
méstem Prahou a spole¢nosti zaloZzenych podle Obchodniho zdkoniku, v nichz ma hlavni
mésto Praha majetkovy podil,

9. zajiStuje vedeni centralni evidence ukoll ulozenych Zastupitelstvem hlavniho mésta
Prahy a Radou hlavniho mésta Prahy vcetné ovétovani faktického splnéni vybranych ukola
ulozenych Radou hlavniho mésta Prahy,

10.  podili se na rozvoji pocitacovych programii vyuzivanych pro zpracovani materiald
urcenych k projednani v Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy a Radé hlavniho mésta Prahy



véetné¢ programu a databazi v nichZz je v elektronické podobé vedena a archivovana
dokumentace o jednani t€chto organti hlavniho mésta Prahy

11.  zajiStuje zpracovani operativnich ptehledl o sloZeni a Cinnosti vybori Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy a komisi Rady hlavniho mésta Prahy,

12.  zajiStuje shromazdovani dokumentace k cinnosti vyborti Zastupitelstva hlavniho
mésta Prahy a komisi Rady hlavniho mésta Prahy a zvefejiiovani vybranych dokumentt
na internetovych strankéach hl. m. Prahy,

13.  zajistuje evidenci, prfidélovani a kontrolu vyfizeni podani, petic, stiznosti
a interpelaci adresovanych volenym organtim hlavniho mésta Prahy,

14.  zajistuje zpracovani podkladu pro vypocet nahrady mzdy nebo vydélku v souvislosti
s vykonem funkce neuvolnénych ¢lenti Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

15.  zajistuje zpracovani podkladt pro ocenéni fyzickych osob za jejich piinos k rozvoji
hlavniho mésta Prahy

16.  zajiStuje vyfizovani dotazli obcanil a dalSich subjektl k ¢innosti a vystupiim volenych
organt hlavniho mésta Prahy,

17.  zajistuje vyhotovovani ovéfovacich dolozek dle Pravidel pro opatfovani listin
hlavniho mésta Prahy dolozkou podle ustanoveni § 43 zakona ¢.131/2000 Sb., o hlavnim
mésté Praze.*

nahrazuji slovy:

»(1) Odbor ,,Kancelar primatora*:
a) zajistuje a vykonava sekretarské, informacni a organizacni sluzby pro primatora hlavniho
mesta Prahy souvisejici s vykonem jeho funkce;

b) vede spisovou evidenci a zpracovava korespondenci primatora hlavniho mésta Prahy,

C) organizuje a zajiStuje styk primatora hlavniho mésta Prahy zejména s ptedstaviteli vlady,
Parlamentu, ustfednich spravnich ufadli, Radou hlavniho mésta Prahy, Méstskou policii
hlavniho mésta Prahy, se starosty méstskych c¢asti hlavniho mésta Prahy, se cleny
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, s feditelem Magistratu, odbory Magistratu a zvlastnimi
organiza¢nimi jednotkami Magistratu;

d) zpracovava odborna stanoviska a podklady a tyto zajistuje i prostfednictvim odbord
Magistratu a zvlastnich organiza¢nich jednotek Magistratu podle pokynti primatora hlavniho
m¢ésta Prahy,

e) odpovida za evidenci uzaviranych smluv primatorem hlavniho mésta Prahy a za jejich
vCasné predavani do ustfedni evidence vedené v odboru legislativnim a pravnim Magistratu,

f) zpracovava navrhy c¢asového programu cinnosti primatora hlavniho mésta Prahy
a koordinuje tento program s ¢innostmi ¢lentt Rady hlavniho mésta Prahy,



g) organizuje a zajistuje protokolarni akce hlavniho mésta Prahy,

h) zajistuje a vede evidenci skladu darkovych pfedmétt pro primatora hlavniho mésta Prahy
a Cleny Rady hlavniho mésta Prahy.

(2) Dale Odbor ,,Kancelar primatora“:

a) vytvaii souhrnné tématické informace k prezentaci aktivit hlavniho mésta Prahy
a zpracovava aktudlni informace o nékterych rozhodnutich Rady hlavniho mésta Prahy
a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

b) vytvaii informacni publikace o ¢innosti hlavniho mésta Prahy,

c) sleduje periodika a vyhodnocuje jejich pfistup k hlavnimu méstu Praze, zejména
K vybranym tématim;

d) zajistuje monitoring médii,

e) zpracovava a vydava tiskove zpravy,

f) zpracovava monotématické reserSe pro potieby hlavniho mésta Prahy,

g) piipravuje podklady pro vystoupeni piedstaviteli hlavniho mésta Prahy v médiich,

h)  zajistuje publicitu vyznamnych spolecenskych akci a nékterych pracovnich jednani,
véetné zpracovani podkladd pro tisk;

1) operativné reaguje na podnéty a na nepfesnosti v tisku a v televiznim zpravodajstvi,

J) organizuje pravidelné tiskové besedy po zasedani Rady hlavniho mésta Prahy a operativni
monotématické tiskové konference k aktualnim udalostem a ke koncepénim tématim,

K) iniciuje prezentaci vybranych témat dotykajicich se problematiky hlavniho mésta Prahy,
I) prabézné vytvaii a rozsifuje kontakty s redaktory cizojazy¢nych médii,

m) udrzuje kontakty s periodiky méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy a organizaci
hlavniho mésta Prahy,

n) zabezpecuje pofizovani fotodokumentace akci hlavniho mésta Prahy a Magistratu,

0) vytvafi a aktualizuje databaze periodik a redaktort periodik a médii,

p) participuje na internetovém zpravodajstvi hlavniho mésta Prahy,

q) zajistuje podklady pro periodika hlavniho mésta Prahy,

r) zabezpecuje nahravani nékterych zpravodajskych a publicistickych televiznich potadd,

S) vytvaii souhrnné materialy a publikace k prezentaci hlavniho mésta Prahy,



t) aktualizuje tiskovy servis hlavniho mésta Prahy,
u) vede rubriku pro diskusi a pfipominky ob¢ant,

V) iniciuje, realizuje a fidi informa¢ni kampané k popularizaci vybranych zaméri a projektt
organt hlavniho mésta Prahy,

W) iniciuje, realizuje a fidi socidlni kampané zaméfené na korekci urcitého chovani
nebo jednani obcani,

X) zodpovida za obsah reklamnich ploch uZivanych pro propagaci hlavniho mésta Prahy,

y) propaguje akce, jejichz iniciatorem je hlavni mésto Praha, nebo které jsou hlavnim
méstem Prahou podporovang,

z) zabezpeCuje propagacni a reprezentani predméty a tiskoviny pro hlavni mésto Prahu
a Magistrat.

(3) Dale Odbor ,,Kancelaf primatora“:
a) Iniciuje a zabezpecuje prezentacni akce hlavniho mésta Prahy pro vetejnost,

b)  zajistuje umisténi vSech informacnich vystupti na internetovych strankach hlavniho
meésta Prahy,

Cc) odpovida za jazykovou spravnost obsahu internetovych stranek hlavniho mésta
Prahy  aintranetovych stranek Magistratu,

d) koncepéné usmériiuje a koordinuje podobu internetovych stranek hlavniho mésta
Prahy a intranetovych stranek Magistratu pii dodrzovani jednotného vizuédlniho stylu
hlavniho mésta Prahy a zajistuje jejich dalsi rozvoj,

e) iniciuje prezentaci vybranych témat dotykajicich se problematiky hlavniho mésta
Prahy na internetovych strankach hlavniho mésta Prahy a intranetovych strankach Magistratu,

f) komunikuje s vefejnosti o aktudlnich tématech a problémech podle potieby hlavniho
mésta Prahy a Magistratu prostfednictvim internetovych stranek hlavniho mésta Prahy,

g) vytvari komunikacni vazby se zaméstnanci a spolupracuje v této oblasti s jednotlivymi
odbory Magistratu, zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu a ¢leny Rady hlavniho
mésta Prahy; pfipravuje a zvetejiiuje informacni zpravodaj Magistratu.

(4) Odbor ,,Kancelai primatora® usmériuje po odborné strance nasledujici organizaci
hlavniho mésta Prahy, vletné pripravy a vyhotoveni materiald pro jednani Rady
hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:

Institut planovani a rozvoje hlavniho mésta Prahy
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Odbor ,, Kancelar reditele Magistratu*
Odbor ,,Kancelar reditele Magistratu:
a) v sekretariatu fFeditele Magistratu:

1. vykonéava administrativni prace pro feditele Magistratu, vede pracovni programy feditele
Magistratu a kontroluje jejich plnéni;

2. pripravuje a sestavuje navrh pracovniho programu feditele Magistratu a organizacné
zajistuje plnéni tohoto programu,

3. organizuje styk feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a sleduje vytizeni
jejich Zadosti,
4. organizuje porady tajemnikii méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, pfipravuje

materidly pro jednani, zodpovida po vécné i formalni strance za jejich spravnost;

5. pfipravuje materidly pro jednani feditele Magistraitu ve vécech organizacnich, dba
na jejich ptresnost, Uplnost a v€asnost;

6. zabezpecuje podklady pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho
mésta Prahy, véetné evidence ukolli a provadéni jejich kontroly;

7. pftipravuje porady feditele Magistratu, véetné materidlii pro jednani;
8. pfipravuje podklady pro porady zastupci feditele Magistratu,
9. pofizuje zapisy z jednani feditele Magistratu,

10. pfijimd a eviduje pisemnosti adresované fediteli Magistratu a zastupcim feditele
Magistratu,

11. rozepisuje a vede evidenci pridélenych kol vyplyvajicich ze zakont, nafizeni a dalSich
pravnich ptedpist, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho meésta
Prahy, v¢etné¢ kontrol provadénych externimi subjekty, a predklada odborna stanoviska
a navrhy na opatieni z nich vyplyvajici;

12. eviduje tkoly uvedené v usnesenich Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy ulozené ftediteli Magistratu a zastupcim feditele Magistratu
a kontroluje terminy jejich plnéni,

13. zapisuje ukoly ulozené feditelem Magistratu zastupctim feditele Magistratu a feditelim
odborti Magistratu, kontroluje jejich plnéni a podava o tom informace tediteli Magistratu;

14. zabezpecuje spolecenské a sluzebni zalezitosti feditele Magistratu spojené s vykonem
jeho funkce,



15. zajistuje publikovani piikazi, nafizeni a rozhodnuti feditele Magistratu,
rozesila podle rozdélovniku nafizeni feditele Magistratu,

16. provadi kontrolu dopisi a dalSich pisemnosti, vede evidenci ptfedklddanych névrhi
kone¢ného vyfizeni pisemnosti od zastupcl feditele Magistratu nebo  feditelt
odbortt Magistratu predkladanych k podpisu fediteli Magistratu;

17. zGcastnuje se porad vedoucich zaméstnancu meéstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy
zatfazenych do ufadi méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

b) v oblasti organizacni:

1. spolupracuje pti hodnoceni irovné vykonu statni spravy v pienesené plisobnosti s ufady
méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,

2. spolupracuje pii zpracovavani navrht tykajicich se zlepSovani kvality ¢innosti a rozvoje
Magistréatu,

3. spolupracuje pfi vyhodnocovani hlavnich strategickych cili rozvoje Magistratu,

4. spolupodili se na tvorbé a aktualizaci ¢asti Statutu hlavniho mésta Prahy upravujicich
vykon pienesené plisobnosti méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy,

5. podili se na zpracovani analyz funk¢nich vztahi v rdmci Magistratu a hlavniho mésta
Prahy mezi sekcemi Magistratu, odbory Magistratu, zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami
Magistratu a afady méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

6. koordinuje rozvoj organizace Cinnosti Magistratu vcetné navaznych cinnosti ufadu
meéstskych Casti hlavniho mésta Prahy a ¢innosti vyplyvajicich z jednotlivych kroki reformy
vetejné spravy nebo z jinych pravnich ptedpist (napt. zdkon €. 111/2009 Sb., o zdkladnich
registrech, ve znéni pozd&jsich piedpisi), pifi tom spolupracuje s Ufadem vlady,
Ministerstvem vnitra, dalSimi ministerstvy a ustfednimi spravnimi ufady;

7. navrhuje a koordinuje optimalni zajisténi jednotlivych agend a Cinnosti v pienesené
pusobnosti na useku organizace ¢innosti Magistratu véetné posuzovani vazby téchto ¢innosti
k ufadim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, v navaznosti na zakon ¢. 111/2009 Sb.,
o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisi, zékon ¢. 365/2000 Sb., o informacnich
systémech vetejné spravy a o zméné nékterych dalSich zédkont, ve znéni pozdéjSich predpist,
a jiné predpisy;

8. predkladd nebo zpracovava navrhy usneseni Rady hlavniho mésta Prahy dotykajici se
koordinace ¢innosti Magistratu, podili se na zpracovani ndvrhli dalSich vnitinich ptfedpist
hlavniho mésta Prahy;

9. podili se na pfipravé ndvrhi obecné zdvaznych vyhlaSek hlavniho mésta Prahy
schvalovanych v samostatné pusobnosti Zastupitelstvem hlavniho mésta Prahy a nafizeni
hlavniho mésta Prahy schvalovanych v pfenesené plisobnosti Radou hlavniho mésta Prahy,
spolupracuje pii pripraveé navrhli obecné zavaznych vyhlasek hlavniho mésta Prahy, u kterych
neni stanovena kompetence jiného odboru Magistratu;



10.  zpracovdva navrhy na organizani strukturu Magistratu vcetné navrhu uprav
Organizacniho fadu Magistratu hlavniho mésta Prahy, schvélen¢ho jako priloha ¢. 1
Kk usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 913 ze dne 31. 5. 2013, ve znéni pozd¢jsich zmén
(dale jen ,,Organizacni fad Magistratu®), ve spolupraci se zastupci feditele Magistratu, odbory
Magistratu a zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu a zpracovava priislu§né
podklady k projednéni v Rad¢ hlavniho mésta Prahy;

11. podle ptisluSnych usneseni Rady hlavniho mésta Prahy aktualizuje Organiza¢ni fad
Magistradtu a odpovida za uvetejiiovani jeho platného znéni v elektronické podobé na
intranetu Magistratu,

12.  zpracovava navrhy tykajici se prehledi agend, vykont a cCinnosti odbora
Magistratu a zvlastnich organizaénich jednotek Magistratu v samostatné pusobnosti, popf.
koordinuje jejich zpracovavani;

13. zpracovava navrhy tykajici se pfehledii agend, vykont a ¢innosti odbori Magistratu
v pienesené plisobnosti, popi. koordinuje jejich zpracovavani;

14.  navrhuje nebo koordinuje optimalni zajisténi jednotlivych agend a cinnosti
Magistratu v samostatné a pfenesené ptisobnosti,

15. zpracovava navrhy vnitini organizace odbortt Magistratu a zvlastnich organizaénich
jednotek Magistratu v névaznosti na ukoly uloZené Magistratu Zastupitelstvem hlavniho
mésta Prahy a Radou hlavniho mésta Prahy v samostatné plisobnosti,

16. zpracovava navrhy vnitini organizace odbori Magistratu a navaznosti Cinnosti
ulozenych odborim Magistratu v pfenesené pisobnosti hlavniho mésta Prahy
podle zvlastnich pravnich predpist, popt. koordinuje jejich zpracovavani;

17. provadi rozbory (analyzy) organizacniho uspoiadani, d€lby cinnosti a toku
informaci v procesech jednotlivych odbori Magistratu a zvlastnich organizaénich jednotek
Magistratu;

18. podili se na zpracovavani navrhii opatieni k ¢innostem Magistratu pro potieby podpory
Krizového Stdbu hlavniho mésta Prahy a realizaci ukolt po skonceni mimofadné
udalosti  a krizove situace,

19. navrhuje a zajiStuje vydavani nafizeni feditele Magistratu ve spolupraci s odbory
Magistratu a zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu, odpovida za uvefejnovani
jejich platného znéni v elektronické podobé na intranetu Magistratu;

20. vede evidence vSech nafizeni feditele Magistratu,
21.  sleduje ucCinnost nafizeni feditele Magistratu a na zakladé novych prévnich
predpisi nebo podnétd odbort Magistratu ¢i  zvlastnich organizacnich jednotek

Magistratu koordinuje nebo navrhuje zmény nebo ruseni téchto natizeni;

22. podili se na pfipominkovém fizeni k ndvrhliim pravnich ptedpisli, zejména v oblasti
vykonu vefejné spravy a zajist'ovani vefejnospravnich ¢innosti;



23. vramci zdkonodarné iniciativy hlavniho mésta Prahy iniciuje tvorbu a zmény pravnich
ptedpisti a vnitinich pfedpisti hlavniho mésta Prahy a zpracovava jejich navrhy; zpracovava
ptislusné podklady k projednani v Rad¢ hlavniho mésta Prahy a v Zastupitelstvu hlavniho
meésta Prahy;

24. zabezpecuje Cinnosti podle zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmi, ve znéni pozd¢jsSich
predpisi, souvisejici s vedenim registru oznameni ¢lent Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,
ktefi jsou pro vykon funkce dlouhodobé uvolnéni, a vedoucich zaméstnancti podle Clanku 4
az 7 Organiza¢niho fadu Magistratu;

25.  spolupracuje pii realizaci projektd a programl informovani vefejnosti vcetné
komunikace s médii, spolupracuje s odbory Magistratu a zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami
Magistratu v oblasti bezpe¢nosti informac¢nich systému Magistratu;

26. vede Centralni evidenci Zadosti o poskytnuti informace podle zdkona €. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdgjSich ptedpisit (dale jen ,,zdkon
o svobodném pfistupu k informacim®), vcetné piijimani a vyfizovani téchto Zadosti,
spolupracuje s jednotlivymi odbory Magistratu a zvlaStnimi organiza¢nimi jednotkami
Magistratu na vytizovani téchto zadosti;

27. sleduje dodrzovani lhit na vytfizovani zadosti o poskytovani informace podle zdkona
o svobodném pfistupu k informacim ze strany odbori Magistratu a zvlastnich organizacnich
jednotek Magistratu, zajiStuje a zpracovava za Magistrat piehledy a statistiky v ramci této
agendy a zajistuje zvetejnovani informaci podle § 5 zadkona o svobodném piistupu
k informacim na tfedni desce Magistratu;

C) Vv oblasti ochrany utajovanych informaci a zvlastnich skutecnosti:

1. zabezpeCuje vramci Magistratu piijem, evidenci, manipulaci, prepravu, ukladani
a skartaci pisemnych a jinych materiald, které obsahuji utajované informace
podle zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni
zpusobilosti, ve znéni pozdé&jsich predpisu (dale jen ,,utajované informace®);

2. zpracovava a udrZzuje v aktualizovaném stavu ptehled pracovnich mist a funkci v rdmci
Magistratu, u kterych je nezbytné se seznamovat s utajovanymi informacemi;

3. provadi vybér fyzickych osob, které budou pfichazet do styku s utajovanymi
informacemi  (dale jen ,,navrhované osoby*), jejich seznameni s podminkami a zpusobem
provedeni bezpecnostniho Fizeni, pravy, povinnostmi a néasledky poruSeni ochrany
utajovanych informaci;

4. zabezpecuje podklady pro ovéfeni pristupu k utajované informaci stupné utajeni
,»vyhrazené* u navrhovanych fyzickych osob ve stanovenem rozsahu, provadi vyhodnoceni
podkladovych materialii a spolupracuje s Narodnim bezpe&nostnim ufadem (déle jen ,,Uiad®)
Vv oblasti vydani osvéd&eni pro navrhovanou fyzickou osobu a po vydani osvédéeni Ufadem
provede pisemné pouceni drzitele osvédceni;

5. vede evidenci zaméstnanct, ktefi maji pristup k utajovanym informacim a
0sob, u kterych doslo k zaniku pristupu k utajovanym informacim, v¢etné vedeni
spisu k navrhované osobé, ktery neni souéasti personalniho spisu zaméstnance;



6. oznamuje pisemné fediteli Magistratu a Utadu vSechny zmény, které mohou mit
vliv na vydani osvédCeni fyzické osoby a dale ptipady neopravnéného nakladani s
utajovanou informaci a piijata opatieni;

7. eviduje piipady neopravnéného nakladani s utajovanymi informacemi,

8. sleduje a kontroluje, zda osoba, ktera ma pristup k utajovanym informacim, spliuje
podminky stanovené jinymi pravnimi piedpisy po celou dobu pFistupu k utajovanym
informacim;

9. zajistuje odbornou piipravu osob, které maji pi¥istup k utajovanym informacim,
a spolupracuje s Ufadem na metodickém vedeni a personalni praci s osobami, které maji
pristup k utajovanym informacim;

10. plni dkoly v oblasti utajovanych informaci, které vyplyvaji z mezinarodnich smluv;

11. zpracovava navrhy vnitinich piedpisti hlavniho mésta Prahy v oblasti utajovanych
informaci k realizaci opatfeni administrativni bezpec¢nosti v souladu s jinymi pravnimi
ptedpisy o postupech pfi tvorbé, evidenci, pfenaseni, ptepravé, zapujcovani, ukladani a jiné
manipulaci s utajovanymi informacemi;

12.  zabezpecuje vramci Magistratu realizaci jinych pravnich ptedpisi, metodickych
smérnic a pokynd Ufadu, tykajicich se zajisténi jednotného provadéni ochrany utajovanych
informaci, zaji$téni zabezpeCeni fyzické bezpecnosti v objektech Magistratu a zajisténi
bezpe€nosti  certifikovanych informacnich systéma nakladajicich s utajovanymi
informacemi;

13. potizuje podklady k dokumentaci, tykajici se zaji$téni jednotného provadéni ochrany
utajovanych informaci a zajisténi fyzické bezpecnosti v objektech Magistratu, a zajisténi
bezpecnosti  certifikovanych informaénich systémi nakladajicich s utajovanymi
informacemi provadi kontroly dodrZovani stanovenych opatfeni v uvedenych oblastech;

14. spolupracuje s vécné piislusnymi odbory Magistratu v oblasti nakladani se zvIastnimi
skutecnostmi podle § 27 zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych
zakoni (krizovy zakon), ve znéni zakona ¢. 430/2010 Sb.;

d) v oblasti narodnostnich mensin

1. koordinuje ¢innosti v oblasti spoluprace hlavniho mésta Prahy s romskou komunitou
na uzemi hlavniho mésta Prahy,

2. koordinuje a metodicky usmeériiuje Cinnosti romskych koordindtorii na izemi hlavniho
mésta Prahy, zejména v oblasti vychovné, kulturni, vzdélavaci, publikaéni a osvétové,
publikacni a socidlni;

3. spolupracuje s romskymi poradci — zaméstnanci méstskych ¢asti Praha 1 az 22 zafazenymi
do uradi téchto méstskych casti, kteti jsou povéeni agendou romské komunity a fidi sbor
romskych poradct fadt méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;



4. provadi souhrnnou analytickou a koncepcni €innost v oblasti politiky hlavniho mésta Prahy
ve vztahu k romské komunité na izemi hlavniho mésta Prahy pro potteby a podle kol Rady
hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

5. zpracovava socialni analyzy a prognoézy, navrhy socidlnich postupti sméfujicich k vzajemné
integraci majoritni ¢asti a minoritni, tj. romské, ¢asti spolecnosti;

6. pribézn¢ sleduje realizaci politiky hlavniho mésta Prahy ve vztahu k romské komunité,
vyhodnocuje jeji ucinnost a pfipravuje navrhy opatient;

7. spolupracuje s kancelafi Meziresortni komise pro zalezitosti romské komunity vlady
a véené prislusSnymi ministerstvy, zejm. s Ministerstvem prace a socialnich véci,
Ministerstvem zdravotnictvi, Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy a Ministerstvem
kultury, v zaleZitostech tykajicich se romské komunity na Gzemi hlavniho mésta Prahy;

8. zajist'uje socialné-pravniho poradenstvi a sociélni prace s problémovymi skupinami romské
komunity 1 s jednotlivei a pomoc pi1 v€letiovani piislusniki romské komunity
do spolecenskych a socidlnich vazeb na tizemi hlavniho mésta Prahy,

9. provadi konzultacni a poradenskou Cinnost ve vztahu k nestatnim organizacim na Gzemi
hlavniho mésta Prahy, které se zabyvaji komunikaci a spolupraci s ndrodnostnimi mensinami;

10. zabezpecuje tkoly a priority vlady na uzemi hlavniho mésta Prahy v oblastech romské
problematiky, v oblasti narodnostnich menSin a integrace cizincl a spolupracuji v uvedenych
oblastech s ufady jednotlivych méstskych casti hlavniho mésta Prahy, vcetné zabezpecovani
ukolt spojenych s touto problematikou, zejména v oblasti vychovné, vzdélavaci a osvétove;

11. vyhledava souc¢innost méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, statnich 1 nestatnich organii
a instituci pfi realizaci pfijimanych konkrétnich opatieni na tsecich aktivit v oblasti romské
problematiky, aktivit v oblasti narodnostnich mensin a integrace cizincii na tizemi hlavniho
mésta Prahy;

12. spolupracuje s ob¢anskymi sdruzenimi a organizacemi narodnostnich mensin,
13. spolupracuje s Domem narodnostnich mensin - Praha, o. p. s.,

14. podili se na tvorbé koncepce narodnostniho Skolstvi v hlavnim mésté Praze se zamétenim
na projekty jednotlivych narodnosti ve spolupraci s Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy a mezindrodnimi institucemi;

15. vykonava poradenskou ¢innost na tseku zaméstnanosti mladeze narodnostnich mensin

zijicich v hlavnim mésté Praze ve spolupraci s ufady prace a socidlnimi odbory urada
méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

16. iniciuje vznik sociologickych vyzkumt zaméfenych zejména na oblast vychovy déti
a mladeZe narodnostnich mensin se zvlastnim zaméfenim na romskou problematiku a podili
se na téchto vyzkumech,

17. organizuje seminafe, konference a kulturné-spolecenské akce tykajici se narodnostnich
mensin a integrace cizincu;



18. komplexn¢ zajistuje grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti narodnostnich
mensSin a integrace cizincu;

e) v oblasti interniho auditu:

1. je zfizen pro zabezpeCovani ukolld interniho auditu stanovenych zédkonem o financni
kontrole a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zakon o finanéni kontrole), ve znéni
zakona ¢. 309/2002 Sb., zakona ¢. 320/2002 Sb. a zakona ¢. 123/2003 Sb.;

2. sleduje dodrzovani pravnich ptedpisli, pfijatych opatfeni a stanovenych postupil
Vv ¢innostech Magistratu;

3. zjistuje, zda jsou rizika, vztahujici se k ¢innosti Magistratu vcas rozpoznavana a zda jsou
piijimana odpovidajici opatieni k jejich vylouc¢eni nebo zmirnéni;

4. zjistuje, zda fidici kontroly poskytuji fediteli Magistratu spolehlivé a v€éasné provozni,
finanéni a jiné informace;

5. zjiStuje, zda jsou plnéna provozni a financni kritéria, kterd se tykaji predevSim
dodrzovani pravnich predpisi a opatieni piijatych organy hlavniho mésta Prahy v mezich
téchto predpisii pii hospodateni s vetejnymi prostiredky k zajisténi stanovenych tkoll t€mito
organy, zajisténi ochrany vetejnych prostiedkli proti rizikiim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkim  zplsobenych zejména porusenim pravnich pfedpisi, nehospodarnym,
nedcelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou ¢innosti,
vCasného a spolehlivého informovani feditele Magistratu o nakladani s vefejnymi
prostiedky, hospodéarného, efektivniho a ucelného vykonu vetejné spravy;

6. zjiStuje, zda zavedeny vnitini kontrolni systém je dostate¢né ucinny, reaguje vcas
na zmény ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek;

7. zjiStuje dosazené vysledky jednotlivych odbor Magistratu a zvlastnich organiza¢nich
jednotek Magistratu pii plnéni rozhodujicich tkold, schvalenych zdmérti a cild hlavniho
meésta Prahy;

8. na zéklad¢ svych zjisténi predklada tediteli Magistratu doporuceni ke zdokonalovani
kvality vnitfniho kontrolniho systému, k pfedchdzeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti
opatfeni k napravé zjisténych nedostatkd;

9. zajistuje v rozsahu své ptsobnosti konzulta¢ni ¢innost v ramci Magistratu,
10. zajistuje vykon nasledné vefejnospravni kontroly, je-li kK tomu povéten;

11. organizuje (vramci procesi interniho auditu a finan¢ni kontroly) ¢innosti
souvisejici se schvalovanim ucetni zavérky, tj. pribéZné posuzuje uplnost a priikaznost
ucetnictvi, vyhodnocuje predvidatelna rizika a ztraty a provadi prisluSné ukony
pri zajistovani a pripravé podkladi pro schvalovani ucetni zavérky podle vyhlasky
¢. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych vybranych
ucetnich jednotek;



12. vykonava v souladu s mezinarodné uznavanymi auditorskymi standardy a metodickymi
dokumenty auditniho orgdnu audity za Gfelem ovéfeni G¢inného fungovani
fidiciho a kontrolniho systému operacnich programt a audity operaci na vhodném
vzorku pro ovéteni vykdzanych vydaju;

13. provadi kontroly ¢erpani finan¢nich prostiedki poskytovanych Evropskou unii,

14. ovéfuje ucinnost kontrolnich ¢innosti a metodické pomoci odbori Magistratu ve
vztahu k méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy a koordinaci kontrol;

f) v oblasti zastupcu Feditele Magistratu:

1. fidi a koordinuje vesSkeré ¢innosti v oblasti pfipravy, tvorby a schvalovani rozpoctu
hlavniho mésta Prahy, vztahu rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy K rozpoctim méstskych casti
hlavniho mésta Prahy 1 rozpoCtim organizaci ztizenych hlavnim méstem Prahou;

2. metodicky fidi a organizuje ¢innost na useku rozbort hospodateni k plnéni rozpoctu
hlavniho mésta Prahy v prub¢éhu kalendainiho roku,

3. koordinuje stfednédobé koncepéni zaméry v oblasti investic hlavniho mésta Prahy
a navrhy koncepci hospodafeni s majetkem hlavniho mésta Prahy (nakup, prodej, pronjem),

4. k zabezpeCeni Cinnosti v oblasti rozpoctu hlavniho mésta Prahy a finanéni politiky
hlavniho mésta Prahy uklada ukoly feditelim pfisluSnych odborti Magistratu a nasledné
kontroluje plnéni téchto tkold,

5. zpracovava analyzy vyvoje stavu hospodafeni hlavniho mésta Prahy, v ptipadé nové
vzniklych a rozpoétoveé nekrytych potieb predklada fediteli Magistratu navrh na jejich feSent;
organtim hlavniho mésta Prahy predklada své stanoviska k ndvrhlim na feSeni nové vzniklych
a rozpoctove nekrytych potieb;

6. predklada stanoviska k zamérim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy k majetkopravnim
ukontim hlavniho mésta Prahy podle zdkona o hlavnim mésté Praze a Statutu hlavniho mésta
Prahy, pfedkladanym k projednani v organech hlavniho mésta Prahy;

7. predklada stanoviska k podkladim pro rozhodovani pfisluSnych organt hlavniho mésta
Prahy v souvislosti s nakladanim s nemovitostmi ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
a s ucasti hlavniho mésta Prahy na podnikatelské ¢innosti jinych pravnickych a fyzickych
0sob;

8. 1idi sledovani pfijmid a vydaji, rozpoctovani piijmi a vydaji, strukturovani piijmut
a vydajii, zpracovavad stim spojenou analyzu, hodnoceni a navrhy zkvalitnéni sledovéani

a rozpoctovani investi¢nich a provoznich vydaju;

9. zhcastiiuje se porad vedoucich zaméstnancti méstskych c¢asti hlavniho meésta Prahy
zatazenych do Uradt méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,

10. spolupracuje pii hodnoceni urovné vykonu statni spravy v pfenesené pusobnosti ufada
méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy s vécné ptislusnymi odbory Magistratu,



11. koordinuje vykon ¢innosti vécné piislusnych odbort Magistratu;
g) na useku centralizovaného zadavani

1. plni roli centralniho zadavatele, ktery organizacné a procesné zabezpecuje realizaci
centralné zadavanych vefejnych zakazek;

2. zabezpeCuje oblast centrdlniho zadavani metodicky a zpracovdva nezbytné analyzy
pro efektivni vyuZivani centralniho zadavani;

h) na dseku projektového Fizeni:

1. zajistuje podporu ptipravy a administrace, vCetné fizeni vybranych projekti v ramci
hlavniho mésta Prahy, které ur¢i Rada hlavniho mésta Prahy;

2. zajistuje podporu piipravy a administrace, v€etné fizeni vybranych projektl v ramci
Magistratu, a to na zdkladé rozhodnuti feditele Magistratu;

3. fidi projekty z pohledu organizac¢niho, procesniho a zdrojového zabezpeceni (lidské,
finan¢ni, ptipadné jiné zdroje);

4. garantuje aplikaci zvolené metody projektového fizeni v prostfedi hlavniho mésta Prahy,
primarné¢ ve vybranych celoméstskych strategickych projektech, piipadné projektech
uréenych Radou hlavniho mésta Prahy;

5. aktualizuje zvolenou metodu projektového fizeni prubézné se ménicim pottebam hlavniho
mésta Prahy a zajiStuje maximalizaci jejiho vyuziti pro fizeni projektu v prostiedi hlavniho
mésta Prahy,

6. garantuje dodrzovani principi projektového fizeni pfi realizaci vybranych vyznamnych
celoprazskych, multiodborovych projekti prostfednictvim provadéni Kontroly kvality

(tzv. Quality Assurance);

i) na dseku volenych organi a sekretariata ¢lenti Rady hlavniho mésta Prahy:

1. podili se na zajiStovani servisu pro ¢leny Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,
2. podili se na zajistovani servisu pro ¢leny Rady hlavniho mésta Prahy,
3. spolupracuje na zajiStovani organiza¢nich zalezitosti souvisejicich s ¢innosti

jednotlivych politickych klubii Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, vybori Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy a komisi Rady hlavniho mésta Prahy;

4. zajistuje komplexni organiza¢né technickou pfipravu jednani a organizuje vlastni
jednani Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a Rady hlavniho mésta Prahy, vCetné kontroly
administrativné technickych nalezitosti materidlli predkladanych témto volenym organtim
hlavniho mésta Prahy;

5. zpracovava programy, scénaie, ¢asové harmonogramy jednani Zastupitelstva hlavniho
mésta Prahy a Rady hlavniho mésta Prahy;



6. zajistuje zpracovani zapist z jednani a usneseni Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy
a Rady hlavniho mésta Prahy vcetné jejich finalni verze a zvefejnéni na internetovych
strankach hlavniho mésta Prahy,

7. zajistuje kompletni tiskovou a elektronickou dokumentaci zapist z jednani
a usneseni Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a Rady hlavniho mésta Prahy vcetné jejich
archivace,

8. zajiStuje vedeni centralni elektronické evidence usneseni pfijatych Zastupitelstvem
hlavniho mésta Prahy a Radou hlavniho mésta Prahy vcetné tfedniho ovéfovani téchto
dokumentii pro potfeby Magistratu, organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou
a spole¢nosti, v nichz ma hlavni mésto Praha majetkovy podil;

9. zajiStuje vedeni centrdlni evidence ukoll ulozenych Zastupitelstvem hlavniho mésta
Prahy a Radou hlavniho mésta Prahy, véetné ovéfovani faktického splnéni vybranych tkola
ulozenych Radou hlavniho mésta Prahy;

10.  podili se na rozvoji pocitacovych programi vyuzivanych pro zpracovani materialii
urcenych k projednéani v Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy a Radé hlavniho mésta Prahy
véetné¢ programli a databazi, vnichz je v elektronické podobé vedena a archivovana
dokumentace o jednani téchto organti;

11.  zajiStuje zpracovani operativnich piehledl o slozeni a ¢innosti vyborti Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy a komisi Rady hlavniho mésta Prahy,

12.  zajistuje shromazd’ovani dokumentace k ¢innosti vybori Zastupitelstva hlavniho
mésta Prahy a komisi Rady hlavniho mésta Prahy a zvefejiiovani vybranych dokumentt
na internetovych strankach hlavniho mésta Prahy,

13.  zajiStuje evidenci, pfidélovani a kontrolu vyfizeni podani, petic, stiznosti
a interpelaci adresovanych volenym organtim hlavniho mésta Prahy;

14.  zajistuje zpracovani podkladi pro vypocet nahrady mzdy nebo vydélku v souvislosti
s vykonem funkce neuvolnénych ¢lent Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

15.  zajistuje zpracovani podkladl pro ocenéni fyzickych osob za jejich piinos k rozvoji
hlavniho mésta Prahy,

16.  zajiStuje vyfizovani dotazli obCant a dalSich subjektl k ¢innosti a vystuptim volenych
organt hlavniho mésta Prahy,

17.  zajiStuje vyhotovovani ovéfovacich dolozek podle Pravidel pro opatfovani listin
hlavniho mésta Prahy dolozkou podle ustanoveni § 43 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim
mésté Praze, schvalenych jako pfiloha €. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 138
ze dne 8. 2. 2011.%,



2) V Casti II. pism. B) se slova:
,»Odbor ucetnictvi:

a) poskytuje ve spolupréaci s ptislusnymi odbory Magistratu a na zakladé rozhodnuti
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, pfipadné Rady hlavniho mésta Prahy, pijcky, pfispévky
a dotace organizacim hlavniho mésta Prahy a méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy véetné
dotaci a pijcek z Fondu evropské unie ( Operacni programy Praha — Adaptabilita a Praha —
Konkurenceschopnost);

b) spravuje bankovni ucty hlavniho mésta Prahy, spravuje ucelové fondy hlavniho mésta
Prany a navrhuje, resp. v ramci svéfené pravomoci provadi, dispozice s prostiedky
bankovnich uétd  a fondu;

c) vede podle zvlastnich pravnich pifedpist Gcetnictvi o stavu, pohybu a pfipadném
komerénim vyuziti majetku, o piijmech a vydajich hlavniho mésta Prahy a finan¢nich
vztazich ke stitnimu rozpoctu, vcetné provadéni kontrol inventurami zjiSténych stavi
veskerého majetku na stavy v Gi€etnictvi  pfi provadéni inventarizaci a poskytovani podkladt
z ucetnictvi nutnych pro zjisténi zakladu dané¢ z piijma placené hlavnim méstem Prahou,
poskytovani podkladti nutnych pro pfiznani k dani z pfidané hodnoty (DPH)a danovou
dolozenost za vlastni hlavni mésto Prahu - Magistrat;

d) provadi metodickou a dohlidkovou ¢innost na tseku ucetnictvi a vykaznictvi
u organizaci hlavniho mésta Prahy a u méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, soustfed’uje
a kontroluje ve stanovenych terminech jejich ucetni data, zabezpecCuje predepsané sestavy
ucetnich vykazii za hlavni mésto Prahu jako celek;

e) poskytuje podklady pro rozbory hospodaieni o plnéni rozpoctu hlavniho mésta Prahy
v pribehu kalendéiniho roku,

f) poskytuje podklady pro zpracovani vyactovani hlavniho mésta Prahy za kazdy kalendaini
rok podle zvlastnich pravnich piedpisu,

g) vydava stanoviska o formalni spravnosti ro¢nich Géetnich zavérek organizaci hl. mésta
Prahy,

h)  vyjadiuje se k navrhim na zfizovani, zakladani, sluCovani, pfip. ruSeni, organizaci
hlavniho mésta Prahy, pfip. k ndvrhlim na stanoveni, zménu ¢i zruSeni predmétu jejich
¢innosti;

i) provadi na urovni hlavniho mésta Prahy jako spravce dat udrzbu celostatnich
republikovych registri,

j) provadi administraci a spravuje moduly ekonomického systému GINIS; provadi archivaci
databdze ucetnictvi a rozpoc€tu za hlavni mésto Prahu, tj. za Magistrat, za méstské ¢asti



hlavniho mésta Prahy a organizace hlavniho mésta Prahy; zabezpecuje zpracovani vystupt
vykazii pro Ministerstvo financi (tzv. republikovou sumarizaci) za organizace hlavniho mésta
Prahy v uvedeném rozsahu;

K)  zajistuje ve spolupraci sodborem informatiky Magistratu systémové nastaveni
a administrativni zabezpeceni serverti odboru ucetnictvi Magistratu a odboru rozpoctu
Magistratu, systémovou podporu pro komunikaci s PPF bankou, a.s., a Ceskou spofitelnou,
a.s.;

I)  vyhodnocuje technické a programové pieruSeni prace serverd odboru ucetnictvi
Magistratu  a odboru rozpoctu Magistratu,

m)  vytvaii vlastni aplika¢ni programové vybaveni podle potieb tohoto odboru a odboru
rozpo¢tu Magistratu (evidence smluv, kontrola externich vstupt, registrii organizaci apod.),
vcetné jeho udrzby;

n)  zajistuje zpracovani mimotradnych pozadavkl vystupt z databaze Gcéetnictvi a rozpoctu
hlavniho mésta Prahy, popfipadé jinych finan¢nich uloh pro potfeby jednotlivych odbort
Magistratu a zvlastnich organiza¢nich jednotek Magistratu;

0) zajistuje komunikaci (pfedavani dat) mezi UCetni databazi (GINIS) a ostatnimi
databazemi majici charakter analytickych evidenci (napt. EPZ, ICZ),

p) zajistuje spravu pohledavek hlavniho mésta Prahy vié¢i dluznikaim,

q) pripravuje, zpracovava a predklada navrhy k projednani v Rad¢ hlavniho mésta
Prahy  av Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy na feSeni problematiky pohledavek,

) kontroluje plnéni povinnosti vyplyvajicich pro ostatni odbory Magistratu a zvlastni
organizacni jednotky Magistratu v ramci Pravidel pro spravu pohledavek hl. m. Prahy
vici tietim osobam, schvalenych Radou hlavniho mésta Prahy;

S) spravuje databazi pohledavek po lhiité splatnosti,

t) zajistuje problematiku pohledavek evidovanych u spravcovskych firem, tj. firem
spravujicich majetek hlavniho mésta Prahy.

u) zpracovava a podava danova pfiznani za hlavni mésto Prahu na pfislusné tzemni
finan¢ni Grady k dani z ptijmt pravnickych osob, k dani z ptidané hodnoty, k dani dédické,
k dani darovaci a dani z pfevodu nemovitosti;

V)  provetuje uplnost podkladi pfedavanych méstskymi ¢astmi hlavnimu méstu Praze
k danovym piiznanim hlavniho mésta Prahy k dani z pfijmt pravnickych osob a k danim
majetkovym,



w)  provéfuje tplnost dokladi pifedavanych hlavnimu méstu Praze pravnickymi osobami
spravujicich majetek hlavniho mésta Prahy K ptiznanim k dani z pfidané hodnoty.*

nahrazuji slovy:
»(1) Odbor ucetnictvi:

a) poskytuje ve spolupraci s piislusnymi odbory Magistratu a na zakladé rozhodnuti
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, pripadné Rady hlavniho mésta Prahy, transfery
organizacim hlavniho mésta Prahy a méstskym c¢astem hlavniho mésta Prahy vcetné
dotaci a pijéek z Fondi evropské unie ( Jednotné programoveée dokumenty pro Cil 2
a Cil 3, Opera¢ni programy Praha — Adaptabilita a Praha — Konkurenceschopnost);

b) spravuje bankovni ucty hlavniho mésta Prahy, ucelové fondy hlavniho mésta
Prahy a navrhuje, resp.v ramci svéifené pravomoci provadi, dispozice s prostiedky
téchto bankovnich ucta a fondu;

c) vede ucetnictvi o stavu, pohybu a pripadném komer¢nim vyuZiti majetku,
o prijmech, vydajich, nakladech a vynosech hlavniho mésta Prahy a finanénich vztazich
ke statnimu rozpoctu podle jinych predpist (zdakon ¢ 563/1991 Sb., o uéetnictvi,
ve znéni pozdéjSich predpisi, vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi,
pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni pozdéjSich predpisi, vyhlaska
¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych ucetnich jednotek
a jejich predavani do centralniho systému ucetnich informaci statu
a o pozadavcich na technické a smiSené formy ucetnich zdznamu (technicka vyhlaska
o tuletnich ziznamech), ve znéni pozdéjSich predpisi, Ceské ucetni standardy
pro nékteré vybrané ucetni jednotky);

d) zpracovava obéh tucetnich a danovych dokladi, vydava interni ucetni smérnice,
spravuje uctovy rozvrh a vytvaii predkontace k jednotlivym modulim ekonomického
systemu GINIS;

e) spolupracuje na kazdoro¢nim sestaveni Metodiky zpracovani tcetnictvi a rozpocétu
v systému GINIS a WinUCR zajist’uje $koleni k jednotlivym moduliim systému GINIS
podle potieby;

f)  poskytuje podklady z ucetnictvi k provadéni kontrol inventurami zjisténych stavi
veskerého majetku, pohledavek a zavazki na stavy z cetnictvi;

9) poskytuje Udaje a dafnovou doloZenost pro mési¢ni piiznani k dani z pridané
hodnoty za vlastni hlavni mésto Prahu — Magistrat a pripravuje podklady pro sestaveni
ro¢niho p¥iznani k danim z pfijmi za hlavni mésto Prahu;



h) provadi metodickou ¢innost na useku ucetnictvi, uc€etnich zaznamu (Pomocny
analyticky prehled — PAP) a vykaznictvi u vlastniho mésta Prahy, u méstskych casti
a organizaci hlavniho mésta Prahy; soustied’uje, sumarizuje a Kontroluje
ve stanovenych terminech jejich ucetni data a jiné ucetni ziznamy a zabezpecluje
pro piediani do Centralniho systému ucetnich informaci stitu (CSUIS) piedepsané
sestavy ucetnich vykazi za hlavni mésto Prahu jako celek a za jednotlivé prispévkové
organizace zfizené hlavnim méstem Prahou;

i) poskytuje podklady a spolupraci auditorské spole¢nosti pri pirezkumu hospodareni
hlavniho mésta Prahy a p¥i zpracovani zavérecné zpravy o vysledcich tohoto prezkumu,

j) poskytuje podklady pro rozbory hospodaieni o plnéni rozpo¢tu hlavniho mésta
Prahy a pro rozbory hospodafeni za komer¢ni vyuZiti majetku hlavniho mésta Prahy
v prubéhu kalendainiho roku,

k) poskytuje podklady pro zpracovani vyaétovani hlavniho mésta Prahy za kazdy
kalendaini rok podle jinych pravnich piedpisi,

I) potvrzuje formalni spravnost ro¢nich ucetnich zavérek organizaci hlavniho mésta
Prahy,

m) vyjadiuje se kK navrhiim na zfizovani, zakladani, slu¢ovani, pfip. ruseni, organizaci
hlavniho mésta Prahy, prip. k navrhiim na stanoveni, zménu ¢i zrusSeni predmétu jejich
¢innosti;

n) provadi na arovni hlavniho mésta Prahy jako spravce dat udrzbu Celostatniho
registru Uéetnich jednotek Ministerstva financi,

0) spolupracuje na administraci a spravuje ekonomické moduly systému GINIS;
provadi archivaci databaze ucetnictvi a rozpoctu (planu) za prispévkové organizace
ziizené hlavnim méstem Prahou, zabezpefuje zpracovani vystupi vykazi
pro Ministerstvo financi (tzv. republikovou sumarizaci) za hlavni mésto Prahu
a za organizace hlavniho mésta Prahy v uvedeném rozsahu;

p) zajistuje ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu systémové nastaveni
a administrativni zabezpeceni serveri odboru tcetnictvi Magistratu a odboru rozpoctu
Magistratu, systémovou podporu pro komunikacis PPF bankou,a.s., a Ceskou
sporitelnou, a. s., a s ostatnimi bankami,

g) vyhodnocuje technické a programové pieruseni prace serveri odboru ucetnictvi
Magistratu a odboru rozpo¢tu Magistratu,

r) vytvari vlastni aplika¢ni programové vybaveni podle svych potieb a potieb odboru
rozpoctu Magistratu (evidence smluv, kontrola externich vstupi, registrii organizaci
apod.), v€etné jeho udrzbys;



S)  zajiStuje zpracovani mimoiadnych poZadavki vystupt z databaze ucetnictvi
a rozpoctu hlavniho mésta Prahy, popripadé jinych finan¢nich tloh pro potreby
jednotlivych odbort Magistratu a zvlastnich organizacnich jednotek Magistratu;

t) zajiStuje komunikaci (pfedavani dat) mezi ucetni databazi (GINIS) a ostatnimi
databazemi majici charakter analytickych evidenci (napr. EPZ, ICZ),

u) zajist'uje spravu pohledavek hlavniho mésta Prahy vaci dluznikim,

V) navrhuje a uplatiiuje konkrétni metody p¥i naklidani s pohledavkami po lhuté
splatnosti viiéi dluznikovi vzniklych na zakladé zavazkového vztahu:

1. uplatnéni pohledavky v insolvenénim Fizeni nebo pri likvidaci dluZnika a v dédickém
Fizeni,

2. moZnost uhrazeni pohledavky jinou formou nezZ penéZnimi prostiedky,

3. zapocteni pohledavek,

4. uplatné postoupeni pohledavek,

5. soudni vymahani pohledavky;

w) pripravuje, zpracovava a piedklada navrhy k projednani v Radé hlavniho mésta
Prahy a v Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy na FeSeni problematiky pohlediavek

Vv téchto pripadech:

1. odklad terminu splatnosti kupni ceny, nidjemného a jiného penéZniho plnéni
nebo odklad terminu splatnosti jednotlivych splatek kupni ceny, ndjemného nebo jiného
penézniho plnéni;

2. sniZeni ¢i zvySeni jednotlivych splatek kupni ceny, nijemného nebo jiného penézniho
pInéni;

3. uhrada kupni ceny, nijemného nebo jiného penézniho plnéni ve splatkach;
4. zmirnéni nebo prominuti sankci,

5. bezaplatné postoupeni pohledavky,

6. odstoupeni od smlouvy,

7. prominuti pohledavky;

X) kontroluje plnéni povinnosti vyplyvajicich pro ostatni odbory Magistratu a zvlastni
organiza¢ni jednotky Magistratu v ramci Pravidel pro spravu pohledavek hlavniho



mésta Prahy vici tfetim osobam, schvalenych jako priloha ¢. 1 k usneseni Rady
hlavniho mésta Prahy ¢. 501 ze dne 21. 4. 2009;

y) spolupracuje s externim subjektem p¥i spravé a vymahani pohledavek,
z) spravuje databazi pohledavek po lhiité splatnosti.
(2) Dale odbor ucetnictvi:

a) spolupracuje s oddélenim sluZeb verejnosti odboru ,,Archiv hlavniho mésta Prahy*
Magistratu na vybéru a odvodu hotovostnich uhrad za karty a parkovné, provadi
na zakladé prvotnich podkladi tohoto oddéleni vratky a Fesi v soucinnosti s odborem
informatiky Magistratu realizaci projektu Opencard;

b) zabezpeuje vybirani spravnich poplatkd, pokut a plateb za faktury v hotovosti
i bezhotovostné v pokladné Magistratu v budové Skodiv palic; na detasovanych
pracovistich Magistratu (Jarov, Bohdalec, Vysocany, Stodiilky) zabezpecuje vybirani
spravnich poplatki odboru dopravnéspravnich ¢innosti Magistratu; dale zabezpecuje
obsluhu samoobsluznych platebnich automati (dopliiovani a odvod hotovosti, FeSeni
problému pii chodu, reklamace); pribézné kontroluje platebni doklady porizené
na pokladnach elektronicky i vydanych stvrzenek; zpracovava jednotlive pokladni
doklady a sumarizuje pro dalsi rozbory a pi‘ehledy; spolupracuje pri odvodu hotovosti
vybranych z projektu Opencard; kontroluje a kompletuje doklady z terminali Ceské
sporitelny, a. s., pro bezhotovostni platebni styk a zpracovava prehledy pFijatych
a vydanych bloki a stvrzenek.*.

3) V Casti II. pism. D) se slova:
,»(1) Odbor stavebni a tzemniho planu:

a) spolupracuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj pii pfipravé koncepci v oblasti Uzemniho
rozhodovani a stavebniho fadu,

b) vydava stanoviska K strategickym zamérum rozvoje hlavniho mésta Prahy, pro potieby
Uzemniho planovani, zon, rezervaci, ochrannych pasem, stavebnich uzavér a k dal$im
zaméram pravnickych a fyzickych osob, pokud se tykaji hlavniho mésta Prahy.

C)  zajiStuje procesni c¢innosti pofizovani tGzemniho planu hlavniho mésta Prahy
ve spolupréci s Utvarem rozvoje hlavniho mésta Prahy, piispévkovou organizaci zfizenou
hlavnim méstem Prahou, a pro =zajiStovani procesnich ¢innosti pofizovani tzemné
planovacich dokumentaci a uzemné planovacich podkladu.

d) vramci vykonu ¢innosti podle odstavce 1 uzavird smlouvy podle zadkona o vefejnych

zakazkach, zakona ¢. 513/1991 Sb., Obchodni zdkonik, ve znéni pozdéjSich ptedpist,
a Pravidel pro zadavani vefejnych zakazek.



(2) Odbor stavebni a tzemniho planu po odborné strance usmériuje nasledujici organizace
hlavniho mésta Prahy, vCetné ptfipravy a vyhotoveni materiall pro jednani Rady hlavniho
mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:

1. Utvar rozvoje hl. m. Prahy

IC: 70883858."
nahrazuji slovy:

,»(1) Odbor stavebni a Gzemniho planu:

a) spolupracuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj pii piipravé koncepci v oblasti Gzemniho
rozhodovani a stavebniho fadu,

b) vydava stanoviska K strategickym zamérim rozvoje hlavniho mésta Prahy, pro potieby
uzemniho planovani, zon, rezervaci, ochrannych pasem, stavebnich uzavér a k dalSim
zamérum pravnickych a fyzickych osob, pokud se tykaji hlavniho mésta Prahy;

C)  zajidfuje procesni C&innosti pofizovani Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy
ve spolupraci s Utvarem rozvoje hlavniho mésta Prahy, piispévkovou organizaci ziizenou
hlavnim méstem Prahou, a pro zajiStovani procesnich cinnosti pofizovani utzemné
planovacich dokumentaci a uzemné planovacich podkladu;

d) vramci vykonu c¢innosti podle odstavce 1 uzavird smlouvy podle zakona o vetejnych
zakazkach, obfanského zdkoniku a Pravidel pro zad4vani vetejnych zakazek.*.

4) V Casti I1. pism. D) se slova:
,Odbor Zivotniho prostredi:

a) sleduje vyvoj technologii, souvisejicich s ochranou vod, koordinuje prace na asanaci
starych zatézi ve vodnich tocich;

b) sleduje zmény kvality povrchovych vod a iniciuje sankce a ndpravnd opatieni
ptislusnych vodohospodarskych organti,

¢) navrhuje pozemkovému tfadu opatieni k ochran¢ Zivotniho prostiedi podle § 9 odst. 5
zakona ¢. 229/1991 Sb., o upravé vlastnickych vztahd k pidé a jinému zemédélském
majetku;

d) poskytuje informace podle zakona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim
prostiedi, ve znéni pozdé&jsich predpisi, v rozsahu plisobnosti tohoto odboru.*



nahrazuji slovy:

»Odbor Zivotniho prostiedi poskytuje informace podle ziakona ¢. 123/1998 Sb., o pravu

wewrs

na informace o Zivotnim prostiedi, ve znéni pozdéjSich predpisi, v rozsahu sveé
pusobnosti..



Diivodova zprava

V ptedloZzeném materidlu je Radé HMP ke schvéleni navrzena zména organizacni struktury
ZSP MHMP. Jde o upravu Organiza¢niho fadu Magistratu hlavniho mésta Prahy (dale
jen ,,Organizacni fad*), ktery byl schvalen jako ptiloha ¢. 1 k usneseni Rady HMP ¢. 931 dne
31. 5. 2013, ve znéni pozdéjSich zmén.

Na zaklad¢ plnéni pracovnich ¢innosti ZSP MHMP je Radé HMP navrhovano zrusit oddéleni
zdravotnictvi a socialni péce ZSP MHMP. Toto oddéleni vzniklo v organizac¢ni struktufe ZSP
MHMP, ale nikdy nebylo persondlné zajiSténo. Vzniklo na ziklad¢ rozdéleni ptivodniho
oddéleni socidlni péce ZSP MHMP (na oddé&leni zdravotnictvi a socialni pé¢e ZSP MHMP
a oddéleni socialni péée SCZ MHMP). Z pivodniho oddé€leni socialni péce ZSP MHMP
zlstala ve stavajici struktuie ZSP MHMP pouze 3 systematizovana mista, kterd byla funkéné
zafazena do oddéleni grantové podpory ZSP MHMP. V soucasné dobé neexistuji
pro personalni obsazeni tohoto oddéleni zadné vécné divody. V ramci plnéni pracovnich
¢innosti ZSP MHMP je navrzeno ponechat 3 odd¢leni, kterd jsou v soucasné dobé funkéni.
Pfi celkovém poctu zaméstnancii hlavniho mésta Prahy zatazenych do tohoto odboru
(25,4 systemizovanych mist, v¢etné feditele ZSP MHMP) se jedna o dostateény pocet
oddéleni.

Daéle je Radé¢ HMP navrhovano schvalit zménu nazvu oddéleni grantové podpory ZSP MHMP
na oddéleni ekonomické a metodické ZSP MHMP, coz Iépe odrazi soucasné rozdéleni agend,
které ZSP MHMP v samostatné pusobnosti zajistuje. Navrhovana zména nazvu oddéleni
neméni pracovni naplné jednotlivych zaméstnancii hlavniho mésta Prahy zatazenych
do tohoto odboru, ani nerozsituje (neredukuje) zakladni pracovni ¢innosti oddéleni v rdmci
tohoto odboru.

Soucasné je Radé HMP navrhovana zména Ukoldi odborti Magistratu hlavniho mésta Prahy
a zvlaStnich organizanich jednotek Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné
pusobnosti, schvalenych jako pfiloha ¢. 1 k usneseni Rady HMP ¢. 1143 ze dne 25. 6. 2013,
ve znéni usneseni Rady HMP ¢. 1895 ze dne 15. 10. 2013. Hlavni vécnou zménou je
,prevedeni® piispévkové organizace ziizené HMP ,Institut planovani a rozvoje hlavniho
mesta Prahy* do plsobnosti PRM MHMP, a to z plsobnosti SUP MHMP. Jmenovana
prispévkova organizace bude tedy nyni usmériiovdna po odborné strance, vetné ptiprav
a vyhotoveni jednotlivych materiadlt do Rady HMP a Zastupitelstva HMP, PRM MHMP.

Dalsi zmény jsou Radé HMP navrhovany v rdmci RED MHMP, a to na useku cinnosti
v oblasti ochrany utajovanych informaci a zvlastnich skute¢nosti a v oblasti ¢innosti interniho
auditu. V obou ptipadech se jedna o formulacni Gpravy. Stejné tak je tomu v pfipadé UCT
MHMP, kde takeé dochazi k formula¢nimu upiesnéni tkold.

RovnéZ je Radé HMP navrhovano vynéti kol OZP MHMP, které jiZ nejsou OZP MHMP
vykonavany.
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